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El sitio web Bolsa de Trabajo del Gobierno de Mendoza le permitira inscribirse en las convocatorias abiertas para
la administracién publica, subir su Curriculum Vitae y completar su postulacion.

Paso 1) Para acceder al sitio ingresar a https://bolsadetrabajo.mendoza.gov.ar/
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IDENTIFICACION.

Contrasefia

Iniciar sesion

Creacién de nuevos usuarios.
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Paso 2) Haga clic en el icono Convocatorias para visualizar los concursos disponibles:

BOLSA DE TRABAJO

Fara poder inscribirse en alguna oferta de empleo que le interese no olvide identificarse o registrarse, si ain no dispone de un usuario.
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v' Para obtener mas informacién del puesto, haga click y se mostrara una descripcidncon las condiciones
que el puesto requiere.
Nota: Recuerde leer atentamente las condiciones requeridas para cada puesto

Paso 3) Si le interesa postularse a alguno de los cargos publicados debera registrarse previamente como usuario

A0

haciendo click en “Creacion de Nuevos Usuarios” (- ) en la pantalla inicial
(home).


http://www.bolsadetrabajo.mendoza.gov.ar/
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Alli debera cargar sus datos para generar su Usuario y Contraseiia.
Hay datos obligatorios(todo lo que esté con asterisco y en rojo) y otros opcionales.

Debe tildar en “He leido y acepto la politica de privacidad” y luego en “Guardar”.

Paso 4) Ingresar al sitio con el usuario y contrasefia generados:

Una vez que haya accedido debera completar la seccionSuC.V. para poder postularalas Ofertas de
empleo que desee. Una vez concluida la postulacién podra consultar Sus solicitudes de empleo.

OPORTUNIDADES DE EMPLEO

;"";g Ofertas de empleo
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En este apartado puede consultar y seleccionar las ofertas de empleo disponibles actualmente.
Linpbe - =
Obg Sus solicitudes de empleo

En este apartado puede comprobar el estado en el que se encuentran las ofertas a las que se ha inscrito con anterioridad.

@ suc.

En este apartado puede introducir y enviar su curriculum vitae para participar como candidato en los procesos de seleccion de personal. Aseglrese de guardar sus datos antes de cambiar
de péagina.



Paso 5) Completar su Curriculum Vitae (CV).

v' En primer lugar debera registrar los datos personales. Luego podra completar idiomas, direccién,
experiencia profesional, formacion académica, entre otros datos para el puesto al cualse haya inscripto.
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PERSONALES] D 1 [FORM N ACA | [FORMACION COMPLEMENTARIA]
[1DIOMAS] A PROFESIONAL « YATO! | [RESUMEN DEL CANDIDATO]

*No olvide hacer clic en Guardar en cada una de las secciones de su registro.( Guardar datos personales - Guardar teléfonos - Guardar direcciones de correo, etc.)
o

ADJUNTE AQUI SUS DOCUMENTOS

Datos personales

Poimarts el e Teniad

Borrar

&
Asegirese de guardar sus datos antes de cambiar de pagina. 2

[ Ofertas de mplec] |

Gobiemo de Mer

v" La documentacién que desee enviar para completar su CV se debe adjuntar en formato: PDF o JPG.

Adjunte aqui sus documentos

)

v'  Recuerde siempre “Guardar archivo”.
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Ofertas de empleo | Sus solicitudes de empleo | Su curriculum

‘ Adjunte los documentos acreditativos que considere necesario.
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Por favor agregue aqui cualquier documento que pueda ser relevante en su proceso de seleccion.
CURRICULUM VITAE 12
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v" Enlaseccién Idiomas puede registrar sus niveles correspondientes a redaccién, conversacién y
comprension oral:
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Ofertas de emples | Sus solicitudes de empleo | Su curriculom

[DATOS PERSONALES] | [DIRECCION]
[IDIOMAS]

| [FORMACION ACADEMICA] | [FORMACION COMPLEMENTARIA]

| [OTROS DATOS] | [RES N DEL CANDIDATO]
* No olvide hacer clic en Guardar en cada una de las secciones de su registro. ( Guardar datos personales - Guardar teléfanos - Guardar direcciones de correo, etc.)

LIDIOMAS]
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Seleccionar 1dioma ¥ |[Seleccanar tivel de redaccion ¥

Asegirese de guardar sus datos antes de cambiar de pagina. = o
FORMACION COMPLEMENTARIA]) ([EXPERIENCIA FROFESIONAL])

v' Enla pestafia Direccién debe registrar los datos necesarios para que podamos contactarlo (domicilio,
e-mail, teléfono):
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Ofertas de empleo | Sus solicitudes de empleo | Su curriculum

| [DIRECCION]
| [EXPERIENC

Puer Lecalidsd v

IDireccion de correo
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A= Otra direcasn de correo electronico

Borrar

Asegirese de guardar sus datos antes de cambiar de pagina. % .- .
(subi ([DATOS PERSONALES

[ Ofertas de empleo]

esery
Goblemo de Mendoza © 2017

Recuerde hacer click en el icono “Guardar” correspondiente a los datos que registre.

v" Enlaseccidn Experiencia Profesional registre todos sus antecedentes laborales, haciendo click en
“Afadir nuevaexperiencia profesional” para afiadir otros antecedentes.
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Ofertas de empleo | Sus solicitudes de empleo | Su curric

| [DIRECCION] | [FORMACION ACADEMICA] | [FORMACION
| [EXPERIENCIA PROFESIONAL] | [oTROS 5] | [RESUMEN DI

No olvide hacer clic en Guardar en cada una de las secciones de su registro. ( Guardar datos personales - Guardar teléfonos - Guardar direcciones de correo, etc.)

periencia profesion:
3 e

adir experiencia profesional
3 “cer
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Asegirese de guardar sus datos antes de cambiar de pagina. Sub] ([D1OMAS). R 1

[ Ofertas da amplao]

Recuerde hacer click en el icono “Guardar” correspondiente a los datos que registre.

v' Enlaseccién “Formacion académica” registre todos sus antecedentes académicos:
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ATOS ¥ YIRECCION] | [FORMACION ACADEMICA] | [FOi
[IDTOMAS] RIEN | [OTROS DATOS] | [RESUMEN DEL CANDIDA

No olvide hacer clic en Guardar en cada una de las secciones de su registro. ( Guardar datos personales - Guardar teléfonos - Guardar direcciones de correo, etc.)

fadic formocion vcadémica butisa ]

Asegiirese de guardar sus datos antes de cambiar de pagina.
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Recuerde hacer click en el icono “Guardar” correspondiente a los datos que registre.

v' Se puede agregar Formacién Complementaria como cursos, foros o capacitaciones especificas haciendo
click en “Anadir formacion complementaria”.
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| sussoficitudes de empleo | Su curricutum

| [FORMACION ACADEMICA] | [FORMACION COMPLEMENTARIA]
1 [OTROS DATOS] | [RESUMEN DEL CANDIDATO]

Adadi formacion complementaria

troducido ningin reglstre

Subir FORMACION ACADEMICA] ([D1OMAS];

Ascqirese de quardar sus datos antes de cambiar de pagina.

Recuerde hacer click en el icono “Guardar” correspondiente a los datos que registre.

v" Unavez completado su CV puede visualizarlo de manera completa haciendo clic en “Resumen del
candidato”:

Paso 6: Para lainscripcién a un llamado a concurso ir “Ofertas de empleo”, tildar(seleccionar) el puesto elegido y

luego presionar en: “Aiadir a su lista de ofertas”.
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Descripcion

Paso 7) Finalmente, se puede visualizar el historial de postulaciones realizadas en la siguiente pantalla: “Sus
Solicitudes de Empleo”

Ofertas de empleo | Sus solicitudes de empleo | Su cuniculum
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Espacio disponible para visualizar la descripcién de las ofertas seleccionadas.

[ Aqui visualizara la lista de puestos a los que se postulé para concursar ]
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